CZECH DANCE ORGANIZATION
CESKA TANECNI ORGANIZACE

JEDNACI RAD PREZIDIA CDO

CL I
Uvodni ustanoveni

V8echna jednani Prezidia CDO se Fidi podle tohoto Jednaciho fadu Prezidia CDO. Prezident, popfipadé
1.viceprezident CDO, jsou povinni minimalné 3x ro¢né svolat fadné osobni jednani Prezidia CDO. Za
osobni jednani Prezidia CDO se povazuje i konference Prezidia CDO, ktera se fidi podle Cl. VII., za
jednani Prezidia CDO pak i elektronické hlasovani podle Cl. VI.

CL I
Terminy osobniho jednani Prezidia CDO

A) Terminy osobnich jednani Prezidia CDO jsou stanoveny Prezidentem CDO.

B) Mimoradné osobni jednani Prezidia musi probéhnout, pokud o to pozada nejméné tietina €lent Prezidia
(podle procentualni vahy). Mimofadné jednani svolava Prezident CDO nejpozdéji do 1 mésice od
pozadani.

CL. Il
Pozvanka a ucast na osobnim jednani Prezidia CDO

A) Termin konani osobniho jednani Prezidia je vzdy uren dopfedu, nejpozdéji 14 dni pfed planovanym
jednanim Prezidia. Clenové Prezidia maji povinnost nejpozdéji 5 dni pfed konanim potvrdit svoji t€ast na
email spravniusek@czechdance.org.

B) Pokud se ¢len Prezidia osobniho jednani nezi€astni, mize na vySe uvedenou emailovou adresu a v
kopii véem ¢&lenim Prezidia zaslat zpravu, kdo jej bude na osobnim jednani Prezidia zastupovat v
hlasovani. Toto zmocnéni musi byt doru¢eno pfed zahgjenim osobniho jednani Prezidia.

C) V pfipadé, Ze nebude naplnéna kvéta pro hlasovani, bude osobni jednani zruseno a nahrazeno novym
terminem.

D) VSichni ¢lenové Prezidia, manazefi a ¢lenové CDO maji pravo zaslat podklady pro osobni jednani do
programu Prezidia. Tyto podklady musi v8ak zaslat Prezidentovi CDO do terminu maximalné 48 hodin
pred zahajenim osobniho jednani Prezidia. Podklady pro osobni jednani musi obsahovat:

» Nazev projednavaného bodu
» Prilohu, pokud je pfedmétem schvalovaného bodu jednani.
» Pisemny navrh usneseni, které nasledné bude soucasti zapisu z osobniho jednani Prezidia.

E) Osobni jednani Prezidia je zahajeno ¢asem uvedenym v programu osobniho jednani. V pfipadég, ze
neni splnéna podminka usnasenischopnosti, posune se zahajeni osobniho jednani o 1 hodinu. Nedojde-
li po hodinovém odloZeni k napInéni podminky usnasenischopnosti, je toto osobni jednani zruSeno a musi
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byt stanoven nahradni termin osobniho jednani Prezidia. Nahradni osobni jednani Prezidia se musi konat
nejpozdéji 30 dni ode dne zru$eni ptvodniho jednani.

CL Iv.
Program osobniho jednani Prezidia CDO

A) Program osobniho jednani musi obsahovat den a ¢as jednani, misto jednani, ¢as zacatku jednani,
stru€ny popis bodl jednani, osoby zodpovédné za projednani jednotlivych bodu, pfipadné prilohy, které
budou na osobnim jednani schvalovany.

B) Skladbu Ffazeni jednotlivych bodl Programu osobniho jednani navrhuje Prezident, 1.viceprezident,
popfipadé jiny uréeny ¢len Prezidia CDO.

C) Ridici osobniho jednani musi pfed zahajenim osobniho jednani provést kontrolu pfitomnych, popfipadé
kontrolu plnych moci €lent Prezidia. Nasledné ozndmi pocet pfitomnych ¢lend Prezidia a celkovy soucet
% vahy hlast pritomnych ¢lenu Prezidia.

D) Program osobniho jednani Prezidia musi byt schvalen pfi zahajeni osobniho jednani Prezidia, pfi¢emz
¢lenové Prezidia maji moznost do tohoto programu vlozit dalSi pisemné oznamené body jednéni, zménit
pofadi navrzenych bodu, atd.

E) V8echny uvodni skute€nosti zahajeni osobniho jednani musi byt uvedeny v Zapise z osobniho jednani
Prezidia.

ClL V.
Pribéh osobniho jednani a hlasovani Prezidia CDO

A) Prabéh osobniho jednani Prezidia Fidi Prezident CDO, 1.viceprezident CDO, popfipadé jiny uréeny ¢len
Prezidia CDO.

B) Kazdy predkladatel ndvrhu ma maximalné 10 minut pro zdivodnéni sveho navrhu a pfitomni ¢lenovée
Prezidia nasledné maji moznost 3 vstupl o délce maximalné 5 minut k pfipominkovani predloZzeného
navrhu. Predkladatel musi do 3 minut pfipominky vysvétlit. Nasledné po diskuzi probiha hlasovani o
navrzeném bodu. V pfipadé, Zze se Prezidium rozhodne pro vétsi ¢asovy prostor pro predlozeni navrhu a
naslednou diskuzi, je tfeba provést hlasovani Prezidia.

C) Po predlozeni navrzeného bodu osobniho jednani a diskuzi nasleduje hlasovani. Pfedkladatel musi
svUj bod programu doplnit o navrh textu usneseni. Jednotliva usneseni jsou €islovana a je o nich pofizen
zaznam v zgpise z osobniho jednani Prezidia. Toto usneseni nasledné oznamuje Fidici osobniho jednani
nebo predkladatel navrhu.

D) Clenové Prezidia hlasuji zvednutim ruky nebo jingym projevem vdle jednou ze tfi moznosti:

» Souhlasim nebo ANO
> Nesouhlasim nebo NE
» Zdrzuji se

E) Vysledky hlasovani se zaznamenavaji v rozpisu hlasovani dle jednotlivych ¢lend Prezidia.
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Gl VI.

Prabéh emailového hlasovani Prezidia CDO

A) Clenové Prezidia musi mit zfizenou e-mailovou adresu, kterou pfi ziskani mandatu své funkce uvadsji
v prikazni smlouvé. V pfipadé zmény této adresy jsou povinni bezodkladné pisemné upozornit na zménu
spravni usek CDO na email adrese spravniusek@czechdance.org.

B) Clenové Prezidia maji povinnost pravidelné se starat o Gidrzbu e-mailové adresy uréené pro dorugovani
hlasovani timto zpisobem.

C) E-mailové hlasovani probiha bez osobni pfitomnosti €lent Prezidia CDO.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Hlasovani o navrhu usneseni je rozeslano na v8echny e-mailové adresy uvedené v adreséfi
Prezidia CDO na prvnim Fadku pro vloZeni adresy - KOMU -.

V fadku adresare - KOPIE je hlasovani rovnéz zaslano ¢lenim KRK, manazerim a pracovnikim
sekretariata.

Pfedmét e-mailové zpravy je opatien d&islem usneseni a kratkym nazvem (napf.
US/EV/17/07/01/1283 - Finanéni fad)

V téle e-mailové zpravy je nasledné:

i.  vyhlaSovatel hlasovani,
ii. Cislo usneseni,
iii. textusneseni,
iv.  pFipadna poznamka - doporuceni predkladatele, popf. odavodnéni,
v. informace o druhu hlasovani,
vi.  zpusob hlasovani,
vii.  datum a ¢as ukonceni hlasovani,
viii.  pfipadna pfiloha.

Casovy prostor pro tento zplisob hlasovani je minimalné 3 dny od jeho vyhlaseni.

V uréeném Case ma Prezidium povinnost hlasovat. Hlasovani probiha e-mailovou odpovédi na
vSechny uvedené adresy v téle zpravy (v programu oznacené jako ODPOVEDET VSEM).

Po ukon&eni terminu hlasovéani je vyhotoven zapis s vysledkem hlasovani a ten je opét rozeslan
na e-mailové adresy dle bodu 1) a bodu 2) tohoto odstavce Jednaciho fadu Prezidia.

D) V pfipadé zavaznych probléemu (rozhodnuti je v kompetenci Prezidenta CDO), maze probéhnout tzv.
LKritické hlasovani®. Jedna se vSak o skute¢né zavazné pripady. V tomto pfipadé muze dojit ke zkracené
lhaté terminu hlasovani e-mailovym zpGsobem, popfipadé k telefonickému hlasovani potvrzenim SMS
zpravou.
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1. VIL.

Konference Prezidia CDO

A) Konference Prezidia je osobnim jednanim ¢lent Prezidia prostfednictvim internetu v komunikaénim
programu Lync, Skype nebo jiném programu uréeném k internetové komunikaci. Clenové Prezidia maji
za povinnost instalaci tohoto programu. CDO zabezpeci pofizeni a instalaci, pokud neni k dispozici
zdarma.

B) Termin konani konference Prezidia musi byt oznamen minimalné 7 dni pfed jejim datem. V pfipadé
zavaznych problému (rozhodnuti je v kompetenci Prezidenta CDO), muze probé&hnout tzv. ,krizovée
svolani konference Prezidia CDQO*, tedy svolané ve zkracené Ih(té. Jedna se v8ak o skutecné zavazné
pfipady. V tomto pfipadé musi Prezidium CDO na zacatku takto svolané konference schvalit jeji krizové
svolani, jinak se takto svoland konference Prezidia CDO rusi. Clenové Prezidia maji povinnost
nejpozdéji 5 dni pfed konanim (neplati pro krizové svolani) potvrdit svoji u¢ast na email adresu
spravniusek@czechdance.org.

C) Pokud se ¢len Prezidia jednani nezucastni, maze na vySe uvedenou emailovou adresu a v kopii véem
¢lenum Prezidia zaslat zpravu, kdo jej bude na jednani Prezidia zastupovat v hlasovani. Toto zmocnéni
musi byt doru¢eno pred zahajenim jednani Prezidia.

D) V pfipadé, Zze nebude naplnéna kvoéta pro hlasovani, bude konference zrusena.

E) VSichni ¢lenové Prezidia, manazefi a ¢lenové CDO maji pravo zaslat podklady pro jednani do programu
Prezidia. Tyto podklady musi v8ak zaslat Prezidentovi CDO do terminu maximalné 48 hodin pfed
zahajenim konference Prezidia. Podklady pro jednani musi obsahovat:

» Nazev projednavaného bodu
» Prilohu, pokud je pfedmétem schvalovaného bodu jednani.

» Pisemny navrh usneseni, které nasledné bude soucasti zapisu jednani Prezidia.

F) Program jednani konference je doplfiovan pribézné od data jejiho vyhlaseni. Body vkladané po terminu
urcené doby, tj. kratdi nez 48 hodin, jsou zafazeny az na zavér konference, pokud se nedohodne
Prezidium jinak.

G) Konferenci fidi moderator (Clen Prezidia), ktery postupuje podle programu jednani sestaveném a
nasledné schvéleném na jednani konference.

H) Konference Prezidia ma stejny priibéh jako osobni jednani dle Cl. V tohoto jednaciho fadu, pficemz
hlasovani je zaznamenavano do hlasovaciho formulare.

[) Z konference mlze byt pofizen zvukovy a obrazovy zaznam, pficenz o této skute€nosti musi byt
¢lenové konference vyrozuméni predem.

CL vl
Zpusob zverejnovani informaci

A) Zvefejniovani dokumentd z osobniho jednéni Prezidia CDO, z e-mailového hlasovani Prezidia CDO,
konference Prezidia CDO podléha zvefejnéni dle Stanov CDO.
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B) V8echny dokumenty z jednani Prezidia CDO majici charakter zavaznych pisemnosti musi byt
zvefejnény na oficialnich internetovych strankach CDO nebo rozeslany elektronickou postou na oficialni
elektronické adresy odpovédnych zastupcl kolektivnich ¢lenl a individualnim ¢lenim bez kolektivni
prislusnosti v pfislusné evidenci ve formatu pdf, popf. MS office. Pokud se v8ak jedna o dokument, kde
se predpoklada vypliiovani, tak MS office. Vzdy se jedna minimalné o nasledujici dokumenty véetné pfiloh:

Program jednani Prezidia.
Podrobny rozpis hlasovani Prezidia.
Zapis z jednani Prezidia.

Emailova hlasovani Prezidia.

YV VYV

CL IX.
Smluvni vztahy ¢lent Prezidia CDO

A) S kazdym ¢lenem Prezidia je po ziskani mandatu uzaviena pfikazni smlouva s popisem povinnosti a
vykonu funkce €lena Prezidia.

B) Prikazni smlouva se uzavira na dobu uréitou do skonéeni mandatu (funkce) ¢lena Prezidia CDO.

ClL X.
Krajské konference

A) Svolani krajské konference se Fidi Stanovami CDO.

B) Pro fadny prubéh konani krajskych konferenci vydava Prezidium CDO Metodicky pokyn krajskych
konferenci v€etné povinnych pfiloh.

C) Krajské konference se muize Uc€astnit kromé fadného Clena krajské sekce i Prezident CDO, 1.
Viceprezident CDO nebo povéfeny fadny ¢len CDO s plnou moci Prezidenta CDO k ucasti na této
konferenci. ;

Cl. XI.

Oznacdovani usneseni Prezidia CDO

Pro ozna€ovani usneseni Prezidia jsou pevné definované zkratky.
Jedna se o skladbu téchto pismen a &islic:

US/PR/RR/MM/DD/pc
US = Usneseni
PR = inicialy osoby, ktera hlasovani vyvolala (osobni jednani ma inicialy PR — Prezidium)
RR = posledni dvoj¢isli roku data uzavérky hlasovani
MM = mésic data uzavérky hlasovani (pro leden az zari se uvadi s 0)
DD = den v mésici data uzavérky hlasovani (pokud neni dvoumistné, uvadi se pred ¢islem 0)
pc = trojmistné poradoveé ¢islo usneseni v kalendarnim roce uzavérky hlasovani

CL. XIL.
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Tento Jednaci fad Prezidia CDO byl schvalen Prezidiem CDO dne 31.08.2022. Timto dnem nabyva
platnosti i G€innosti a zaroven pozbyva platnosti dfive schvaleny Jednaci fad Prezidia CDO.
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